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Exam registration

»Form A (Exam registration: All languages)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Bilder_+Dokumente/Pr%C3%BCfungsamt/Formular+A+%28Pr%C3%BCfungsanmeldung_a

lle_Sprachen%29-p-3956.pdf)

»Form B (Exam registration: German Language Test for University Entrance (DSH))
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formularpool/Formular+B+_+DSH-p-2212.pdf)

»Form G1 (Grade improvement for SoSe 2020)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Bilder_+Dokumente/Pr%C3%BCfungsamt/Formular+G1+%28Notenverbesserung¥%29.pdf)

»Form G2 (Grade improvement for SoSe 2020)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Bilder_+Dokumente/Pr%C3%BCfungsamt/Formular+G2+%28Notenverbesserung_eng%29.

pdf) [EN]

»Form H (reduced registration period)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Bilder_+Dokumente/Pr9%C3%BCfungsamt/Formular+H+%28Verk%C3%BCrzte+Anmeldefri

st%29.pdf)

Medical certificate

»Form D (Medical certificate)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/Attest_Anlage-p-606.pdf)

Record of achievement
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»Form C (Record of achievement)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Bilder_+Dokumente/Pr%C3%BCfungsamt/Bescheinigung+u%CC%88ber+erbrachte+Studie
nleistungen.pdf)

Certificates

»Form E (Letter of authorization)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Bilder_+Dokumente/Pr%C3%BCfungsamt/Formular+E+%28Zeugnisvolimacht%29.pdf) [DE
/ EN]

»Form F (Certificate reprinting fees)
(http://www.sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Sprachen/Laufzettel+_ +Gebu%CC%88hren-p-30.pdf)

Education and exam regulations

UNIcert®

» Education regulations (28 Feb 2012)
(http://www.sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/Ausbildungsordnung+U
Nlcert.pdf)

» Examination regulations (23 Oct 2014)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/UNIcer_Pr%C3%BCfungs_A
usbildungsordnung_abWS2014-p-1632.pdf)

»1st Amendment (01 Apr 2015)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/Satzungs%C3%A4nderung_
PO_UNIcert_19032015-p-1710.pdf)

»2nd Amendment (31 Mar 2017)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/Satzungs%C3%A4nderung+
vom+15_03_2017-p-3226.pdf)

>»3rd Amendment (28 Jan 2019)
(https://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Hochschulf
remdsprachenzertifikat+
(UNIcert)/Dritte+Satzungsanderung+vom+16_03_2017+der+Prifungsordnung+UNIcert+vom+17_09_2014-p-16622.pdf)

>»4th Amendment (22 Oct 2019)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Hochschulfr
emdsprachenzertifikat+%28UNIcert%29/Vierte+Satzungsanderung+vom+18_09_2019+zur+Prifungsordnung+UNIcert+vom
+17_09_2014-p-12076.pdf)

German

» Education and examination regulations (01 Oct 2013)
(http://www.sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/Pr%C3%BCfungsordnu
ng+DaF+%282013%29.pdf)

»1st Amendment (31 Mar 2017)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Deutsch+als
+Fremdsprache+%28DaF%29/Erste+Satzungsanderung+vom+31_03_2017+zur+Prifungsordnung+Deutsch+als+Fremdspr
ache+vom+01_10_2000+in+der+Fassung+vom+25_09_2013-p-11912.pdf)

»2nd Amendment (20 Feb 2018)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Deutsch+als
+Fremdsprache+%28DaF%29/Zweite+Satzungsanderung+vom+20_02_2018+zur+Prifungsordnung+Deutsch+als+Fremds
nrache+vom+01 10 2000+in+der+Fassiina+vom+25 09 2013-n-11910 ndf)
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»3rd Amendment (22 Feb 2019)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Deutsch+als
+Fremdsprache+%28DaF%29/Dritte+Satzungsanderung+vom+22_05_2019+zur+Prifungsordnung+Deutsch+als+Fremdspr
ache+vom+01_10_2000+in+der+Fassung+vom+25_09_2013-p-11908.pdf)

German Language Test for University Entrance (DSH)

» Examination regualtions (23 Oct 2014)
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Pr%C3%BCfungsamt/Formulare+und+Ordnungen/DSH_Pr%C3%BCfungsordn
ung_abWS2014-p-1630.pdf)

»1st Amendment (01 Apr 2015)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Deutsche+S
prachprifung+fir+den+Hochschulzugang+auslandischer+Studienbewerberinnen+und+bewerber+%28DSH%29/Erste+Satz
ungsanderung+vom+01_04_2015+zur+Priifungsordnung+Deutsche+Sprachprifung+flir+den+Hochschulzugang+auslandisc
her+Studienbewerberinnen+und+_bewerber+vom+17_09_2014-p-11922.pdf)

»2nd Amendment (20 Apr 2018)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Deutsche+S
prachprifung+fir+den+Hochschulzugang+auslandischer+Studienbewerberinnen+und+bewerber+%28DSH%29/Zweite+Sat
zungsanderung+vom+20_02_2018+zur+Prifungsordnung+Deutsche+Sprachprifung+flir+den+Hochschulzugang+auslandis
cher+Studienbewerberinnen+und+_bewerber+vom+17_09_2014-p-11920.pdf)

»3rd Amendment (20 May 2019)
(http://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_06+Prifungsordnungen/Sprachenzentrum/Deutsche+S
prachprifung+fir+den+Hochschulzugang+auslandischer+Studienbewerberinnen+und+bewerber+%28DSH%29/Dritte+Satz
ungsanderung+vom+20_05_2019+zur+Priifungsordnung+Deutsche+Sprachprifung+fir+den+Hochschulzugang+auslandisc
her+Studienbewerberinnen+und+_bewerber+vom+17_09_2014-p-11918.pdf)

General regularions for study

>»General regularions for study (17 Jun 2020)
(https://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_05+Studienordnungen/Bachelor+_+Studiengange/Allg
emeine+Bestimmungen+flr+Studiengénge/Allgemeine+Bestimmungen+fir+Studiengange+der+Otto_von_Guericke+Univer
sitat+Magdeburg+vom+17_06_2020-p-12784.pdf)

»1st Amendment (15 Jul 2020)
(https://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_05+Studienordnungen/Bachelor+_+Studiengange/Allg
emeine+Bestimmungen+fir+Studiengénge/Erste+Satzungsanderung+der+Allgemeine+Bestimmungen+fir+Studiengange+
der+Otto_von_Guericke+Universitat+Magdeburg+vom+15_07_2020-p-12862.pdf)

»2nd Amendment (27 Jan 2021)
(https://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_05+Studienordnungen/Bachelor+_+Studiengange/Allg
emeine+Bestimmungen-+flr+Studiengénge/Erste+Satzungséanderung+der+Allgemeine+Bestimmungen+flir+Studiengdnge+
der+Otto_von_Guericke+Universitat+Magdeburg+vom+15_07_2020-p-12862.pdf)

»3rd Amendment (17 Mar 2021)
(https://www.bekanntmachungen.ovgu.de/media/A_Rundschreiben/1_05+Studienordnungen/Bachelor+_+Studiengange/Allg
emeine+Bestimmungen-+fiir+Studiengange/Dritte+Satzung-+zur+Anderung+der+Allgemeinen+Bestimmungen-+fir+Studienga
nge+in+der+Fassung+vom+17_03_2021-p-16392.pdf)

Secretariat
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Links to the Central Document Pool of the OVGU are only accessible within the university network
or via » VPN@home (https:/www.urz.ovgu.de/en/vpn-path-204,616,644.html).

» Accident reports (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/U/Unfallanzeige.html)

» Business trips (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/R/Reisekosten.html)

»Cash expenditure (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/B/Barauszahlung.html)

»Change of status (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/A/Adressen%C3%A4nderung.html)

» Data protection (hitps://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/D/Datenschuiz.html) and > Declaration of
consent
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Einwilligungserkl%C3%A4rung+zur+Ver%C3%B6ffentlichung+von+Fotos+etc.p
df)

» Excursions (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/E/Exkursion.html)

» Exemption from work / Special leave
(http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/A/Arbeits_+bzw_+Dienstbefreiung-p-100.html)

» External account (http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Allgemein/PDF_Formular+_+Antrag+Externer+Account-p-
4052.pdf)

»Maternity leave (https://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/M/Mutterschutz.html)

» Registering teaching responsibilities and examination obligations
(http://sprz.ovgu.de/sprz_media/Downloads/Allgemein/Meldung+Lehrdeputate.pdf)

»Secondary employment (hitp://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/N/Nebent%C3%Adtigkeit.html)

> Staff appraisal meetings
(https://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/M/Mitarbeiter_Vorgesetzten_Gesprach+%28MVG%29-p-226.html)

» Teaching assignments (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/L/Lehrauftrag.html)
» Teaching responsibilities (http:/www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/L/Lehrverpflichtung.html)
>Work incapacity (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/A/Arbeitsunf%C3%A4higkeit.html)

»Working hours (http://www.formularpool.ovgu.de/Formulare+A_Z/A/Arbeitszeit.html)

Contact

Secretariat

Antje Muller

Office: G40-260

Tel.: +49 (0391) 67 56516

Office hours: Mon, Tue, Thur, Fri 8:00-12:00
and Mon, Tue, Wed, Thur 13:00-15:00

& sprachenzentrum@ovgu.de

Contact

Examination Secretary

Oliver Graf-Potter

Office: G40-262

Tel.: +49 (0391) 67 56508

Office hours: Tue 11:00-13:00, Thur 10:00—
12:00; 13:00-15:00
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